
 

ACTA DE NOTIFICACION DE ANOTACION DE DEMERITO EN HOJA DE VIDA 

 

 

Fecha Notificación : ______________________________________________________ 

 

Nombre Jefe Directo : ______________________________________________________ 

 

Dirección  : ______________________________________________________ 

 

Nombre funcionario que se notifica: ________________________________________________ 

 

Planta:  _______________________________  Grado: __________________________________ 

 

Dependencia del Funcionario:  ______________________________________________________ 
 

Por la  presente acta se procede a notificar al funcionario arriba individualizado,  de una anotación 

de Demerito, en su hoja de vida funcionaria, lo anterior de conformidad a lo contenido y señalado 

en el artículo N° 39  del Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales, al respecto se 

notifica: 

 
Que, el funcionario: _________________________________________________, por haber: 

 

DESCRIBIR AQUÍ LA CONDUCTA: 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________  
 

 

N° ASPECTOS Marcar con 

una X 

1 Acción u omisión del empleado que implique una conducta o 

desempeño funcionario reprochable. 

 

2 Incumplimiento manifiesto de obligaciones funcionarias tales 

como, infracciones a las instrucciones y órdenes de servicio 

 

3 Los atrasos en la entrega de trabajos.  

4 El no acatamiento de prohibiciones contempladas en este cuerpo 

legal (Ver ANEXO 1) 

 

 

 

 
En el presente acto el funcionario se manifiesta conforme, con la anotación de Demerito en su hoja 

de vida funcionaria. 

 

FIRMA DE NOTIFICADO : ________________________________________________ 

 

     

NOMBRE JEFE DIRECTO : ________________________________________________ 

 

 

DIRECCION Y TIMBRE : ________________________________________________ 
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